Guatemala, 29 de abril del 2,016.

Doctor:

Erick Roberto Sosa Aldana

Viceministro del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deporte .

Respetable Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico
Profesionales No. 346- 2016 y aprobado mediante el Acuerdo Ministerial No. 025-2016
correspondiente al mes de abril del presente afio y para el cobro de mis honorarios estoy presentado
la factura serie A No. 79.

ACTIVIDADES REALIAZADAS:

e Apoyar al cumplimiento de los objetivos de la Seccién de Servicios Generales

o Asesorar en el correcto manejo y archivo de los documentos de la Seccién de Servicios
Generales.

e Asesorar en el seguimiento de los planes de trabajo y proyectos asignados a la Seccién de
Servicios Generales.

e Atender a consultas internas y externas de competencia a la Seccién de Servicios Generales.

RESULTADOS OBTENIDOS:

e Se ha cumplido con los objetivos establecidos de la Seccién de Servicios Generales.

e Se ha establecido un mejor control en la documentacion de la Seccién Servicios Generales.

e Se esta mejorando los procesos internos de Seccién de Servicios Generales.

e Se le ha dado tramites a las solicitudes de las diferentes unidades de la Direccién General
de Deporte y la Recreacién.
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